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  सुप्रभात बच्चों ,  
 

आज की कक्षा में िम पत्र की चचाग करेंर्े ..  

 

पत्र-िेखन – िि लिखखत प्रक्रक्रया जजसके जररए 
िम अपनी बात दसूरों तक पिुचा सकते िैं । 
िािाांक्रक तकनीकी विकास के कारण अब -पत्र 
की मित्ता कम िो र्ई िै , िेक्रकन कायागियी 
कायग में अभी भी -पत्र के जररए िी 
अधधकाांशत: िोता िै ।   

 -पत्र के मुख्यत: दो प्रकार िोते िैं -   



• औपचाररक पत्र 

•  अनौपचाररक /व्यजक्तर्त -पत्र     

•  

औपचाररक पत्र के प्रकार –  

 

• प्रार्गना-पत्र -. क्रकसी अधधकारी को , 
प्रधानाचायग को लिखे जाने िािे पत्र । 

•  

•  कायागियी -पत्र – एक विभार् से दसूरे 
विभार् को ,अधधकारी को ,शासन द्िारा 
क्रकसी व्यजक्त को लिखे जाने िािे पत्र  

•  

•  व्यािसाययक -पत्र -दकुानदारों ,प्रकाशकों 
,कां पयनयों आहद को लिखे जाने िािे पत्र  

।. 



 अनौपचाररक -पत्र के अांतर्गत यनजी -पत्र 
आते िैं जो लमत्रों ,सांबांधधयों को लिखे जाते 
िैं ।   

आज बस इतना िी ….   

 

कि की कक्षा में िम पत्र लिखने का 
अभ्यास करेंर्े ।   
 

दी र्ई सामग्री को ध्यानपूिगक पढें ि 
समझें तर्ा अपनी कॉपी में लिखें  । 
🍂🍂🍂🍂🍂🍂🍂🍂🍂 


